申报书及证明材料填写说明
一、《青岛西海岸新区创新类高层次人才申报书》填写说明
申报书填写内容务必实事求是、内容翔实、数据准确，表中栏目没有内容务必填“无”。
1.产业领域：填写申报人所从事研究领域。
2.申报层次：请填写顶尖、领军或紧缺。
3.引进培育情况：请填写已引进、拟引进或自主培育。引进的人才是指2018年7月31日以来区外已引进、拟引进的创新类高层次人才；自主培育的人才是指2018年4月12日以来学校自主培育的创新类高层次人才。
4.教育经历、工作经历按时间顺序填写。
5.申报人信息栏：
“来区时间”：请填写来校工作时间
“在区缴纳社会保险时间”：请填写无
[bookmark: _GoBack]6.用人单位意见栏：
本部分由学院负责填写推荐意见，说明对申报人申报材料的审核意见、推荐理由、支持条件等，以及申报人选在遵守职业道德、社会公德等方面是否具备申报条件，不需要签字盖章。
推荐意见模板：
申报人热爱高等教育事业，为人师表，具有良好的职业道德，工作作风扎实严谨，善于创新，取得了同行公认的突出业绩。学校将为其提供必要的教学、科研等支持条件。经审核，申报人具备申报条件，申报材料真实有效。
特此推荐。
二、《青岛西海岸新区第四批创新类高层次人才评价认定推荐人选汇总表》填写说明 
“是否纳入评审范围”：填是或否，如果填“否”请在“主要原因”栏中填入何时入选何种人才项目，如2018年12月入选泰山学者攀登计划专家。
顶尖人才和领军人才实行材料评审与组织答辩相结合的评审方式，按照个人陈述、提问答辩、综合评议等程序进行，紧缺人才以材料评审为主。2018年 4月12日以来新入选的以及2018年7月31日以来引进的高层次人才属于可直接认定范围的均按要求申报，无需参加评审。
三、证明材料申报说明
证明材料严格按照通知所列顺序进行编排，A4纸胶装成册1份，要求制作封面，目录、添加页码，详情请见后附模板。
证明材料电子版须是原件的扫描件，不可使用原件复印件，纸质版中关键信息页建议彩色打印。
证明材料提报要求如下：
1.在新区落户或缴纳社会保险证明，外籍高层次人才还须提供外国人来华工作许可和工作类居留许可等证件复印件。
新区落户证明：户籍所在地为西海岸新区内的申报人员，请提供户口本，户口本中能够体现何时将户口迁入新区等信息。若申报人在西海岸新区以外落户，请提供东营社保缴纳证明，登录网站http://218.58.211.172:8888/hsp/logonDialog.jsp，自行注册下载。
2.在新区纳税证明：2011年1月以来参加工作的申报人请本人携带身份证至区税务局大厅打印，地址：黄岛区长江中路188号，咨询电话0532-86989555。其他人员由学校统一出具证明。
3.荣誉称号证明：提供证书或公布文件原件及扫描件，证明材料中须体现申报人姓名等个人信息。
4.奖励证书复印件：已获得证书原件且能够体现申报人姓名等个人信息。若获奖尚在公示期不可作为证明材料，若公示期结束尚未拿到证书原件或公布文件，须由科技处开具证明材料。
5.任职经历证明材料：包括姓名、性别、身份证号码，来校工作时间、现任职务职称。申报人至人事处人事科（办公楼1203）开具。年薪收入证明：请本人到人事处工资保险科（办公楼1201-2）开具。任职经历证明和年薪收入证明需2份，其中一份留作申报时现场审核使用。
6.主要成果（代表性论著、专利证书、产品证书）复印件或证明材料：申报书中所列论文、专利、产品证书均须提供相应证明材料，须提供能够证明本人科研水平、研究价值的详细证明材料，不限于5项。
7.近五年领导（参与）过的主要项目证明材料：在研项目须具有立项获批通知书、立项申报书中能够体现本人科研水平、研究价值的关键信息页；结题项目须具有立项获批通知书、立项申报书，结题报告等关键信息页、结题证明或结题评审、答辩证明。
（后附证明材料模板）
















（证明材料封皮）


青岛西海岸新区创新类高层次人才申报证明材料
 

申   报  人：                     
申 报 单 位： 中国石油大学（华东）
产 业 领 域：                     
申 报 层 次：                     
引进培育情况：                        
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